Zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy zespotdéw orzekajacych

Procedura skiadania dokumentéw do zespotow orzekajacych dziatajagcych w:

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Wejherowie z filiaq w Redzie
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Rumi

TEREN DZIALANIA:

1. Zespoty wydajg orzeczenia i opinie 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
dla dzieci i ucznidéw uczeszczajgcych do przedszkoli, szkoét i osrodkow, majacych
siedzibe na terenie dzialania Poradni.

Teren dziatania Poradni

PPP Wejherowo PPP Rumia
Miasto Wejherowo Miasto Rumia
Gmina Wejherowo Miasto Reda
Gmina Linia

Gmina teczyce
Gmina Choczewo
Gmina Gniewino
Gmina Szemud

2. W przypadku dzieci i mtodziezy nieuczeszczajgcych do przedszkola, szkoty
lub osrodka orzeczenia i opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
wydajg zespoly dziatajgce w poradniach witasciwych ze wzgledu na miejsce
zamieszkania.

LISTA DOKUMENTOW, jakie nalezy ztozyé w przypadku ubiegania sie
0 orzeczenie lub opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju.

1. WNIOSEK RODZICA albo PELNOLETNIEGO UCZNIA
(przez rodzicéw nalezy rozumie¢ takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem)

Dostepny na stronie https://poradnia-wejherowo.pl/ w zaktadce ,Pobierz’-
»Whniosek do Zespotu Orzekajgcego” albo w sekretariacie Poradni. W przypadku
skfadania wniosku przez opiekunéw prawnych oraz osoby (podmioty) sprawujgce
piecze zastepczg nalezy dostarczy¢ takze dokument potwierdzajacy petnienie
jednej z ww. funkcji.

WAZNE: we wszystkich sprawach, rozpatrywanych przez Zespdt Orzekajgcy
obowigzuje ten sam wniosek. Wazne jest, aby zaznaczyé we wniosku rodzaj
dokumentu, ktory ma zosta¢ wydany, a w przypadku ksztatcenia specjalnego rodzaj
niepetnosprawnosci.


https://poradnia-wejherowo.pl/

. Wniosek sktada sie w postaci papierowej lub elektronicznej. W postaci
elektronicznej sktada sie za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawcze;j
utworzonej na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2024 poz. 1557 i
1717).

. Do wniosku wnioskodawca zatgcza elektroniczne kopie dokumentow, o ktorych
mowa w 8 6 ust. 3-7 Rozporzgdzenia, uwierzytelnione przy uzyciu kwalifikowalnego
podpisu lub podpisu potwierdzonego profilem ePAUP. Na zadanie
przewodniczgcego zespotu wnioskodawca przedstawia oryginaty dokumentéw.

. DOKUMENTACJA MEDYCZNA O STANIE ZDROWIA DZIECKA/UCZNIA,

uzasadniajgca wniosek zgodnie z tabelg ponizej:

WAZNE: zaswiadczenie lekarskie powinno zawiera¢ informacje o stanie zdrowia
dziecka/ucznia, okreslajgce rozpoznanie choroby lub problemu zdrowotnego wraz

Z oznaczeniem

alfanumerycznym

zgodnym  z

aktualnie

obowigzujaca

Miedzynarodowg Statystyka Klasyfikacja Choréb i Probleméw Zdrowotnych (ICD),
wydane przez lekarza specjaliste albo lekarza w trakcie specjalizacji, w dziedzinach

podanych ponizej w tabeli.

Rodzaj sktadanego wniosku

Dokumentacja medyczna,
stanowigca zatacznik do wniosku

wniosek o wydanie orzeczenia

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
dla uczniéw z niepetnosprawnoscia
intelektualng w stopniu lekkim,
umiarkowanym, znacznym

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarza

wniosek o wydanie orzeczenia

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
dla uczniéw z niepetnosprawnoscia
ruchowa

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarza

neurologa dzieciecego

lub innego specijalisty
(ortopedy, chirurga,

traumatologa narzadu
ruchu, rehabilitacji

medycznej)

wniosek o wydanie orzeczenia
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
dla uczniéw z afazja

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarza
neurologa dzieciecego

wniosek o wydanie orzeczenia

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
dla uczniow stabostyszacych,
niestyszacych

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarza
otolaryngologa
dzieciecego,
otolaryngologa,
audiologa, foniatry,

aktualny audiogram

wniosek o wydanie orzeczenia

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
dla uczniéw stabowidzacych,
niewidomych

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarza
okulisty




wniosek o0 wydanie orzeczenia

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
dla uczniéw z autyzmem, w tym
zespotem Aspergera

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarza
psychiatry dziecigecego
lub psychiatry

wniosek o wydanie orzeczenia

zaswiadczenie

dla uczniéw z niedostosowaniem
spotecznym

0 potrzebie ksztalcenia specjalnego | od lekarza o stanie
dla uczniéw z zagrozeniem zdrowia
niedostosowaniem spotecznym

wniosek o wydanie orzeczenia zaswiadczenie

0 potrzebie ksztafcenia specjalnego | od lekarza o stanie

zdrowia

wniosek o wydanie orzeczenia

0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
dla uczniéw z niepetnosprawnoscia
sprzezong

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarzy
witasciwych
do stwierdzenia danej
niepetnosprawnosci
(zgodnie z niniejsza

0 potrzebie indywidualnego
nauczania i indywidualnego
obowiagzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego

zdrowia od lekarza
specjalisty
(np. chirurga, ortopedy,
psychiatry, ginekologa)

tabelg)
wniosek o wydanie orzeczenia zaswiadczenie o stanie | albo lekarza specjalisty
0 potrzebie zajeé rewalidacyjno- zdrowia od lekarza
wychowawczych pediatry
wniosek o wydanie orzeczenia zaswiadczenie o stanie | albo | zaswiadczenie od lekarza

podstawowej opieki
zdrowotnej wydane
na podstawie
dokumentacji medycznej
leczenia specjalistycznego
(np. wypiséw ze szpitala)

wniosek o wydanie opinii
0 potrzebie wczeshego
wspomagania rozwoju dziecka

zaswiadczenie o stanie
zdrowia od lekarza
pediatry

albo

lekarza specjalisty
(np. neurologa)

5. Druk zaswiadczenia, stanowigcy zatgcznik do wniosku o0 wydanie orzeczenia

o potrzebie indywidualnego nauczania i indywidualnego obowiazkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego jest dostepny na stronie
https://poradnia-wejherowo.pl/ w zaktadce ,Pobierz’- ,Zaswiadczenie dla
potrzeb ZO - indywidualne nauczanie” albo w sekretariacie Poradni.

. Druk zaswiadczenia, stanowigcy zatgcznik do pozostatych wnioskow jest dostepny
na stronie https://poradnia-wejherowo.pl/ w zaktadce ,Pobierz’- ,,Zaswiadczenie
dla potrzeb ZO” albo w sekretariacie Poradni.

. OPIECZETOWANA OPINIA ZE SZKOLY, PRZEDSZKOLA, OSRODKA,
do ktérego uczeszcza dziecko.

Druk opinii dostepny na stronie htips://poradnia-wejherowo.pl/ w zaktadce
,Pobierz’- ,,Opinia szkoty o uczniu”.



https://poradnia-wejherowo.pl/
https://poradnia-wejherowo.pl/
https://poradnia-wejherowo.pl/

8. OPINIE INNYCH SPECJALISTOW, o ile dziecko/luczen do nich uczeszcza
np. logopedy, terapeuty Sl itd.

9. KOPIE POPRZEDNIO WYDANYCH ORZECZEN LUB OPINII, jezeli takie zostaty
wydane.
WAZNE: dotyczy orzeczen lub opinii, ktére zostaty wydane przez inny zespo6t
orzekajacy niz dziatajgce w Powiatowym Zespole Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznych w Wejherowie.

PROCEDURA PO ZLOZENIU WNIOSKU:

1. Ztozone dokumenty wraz zatgcznikami oraz indywidualng teczkg dziecka/ucznia
(o ile zostata wczesniej zatozona) podlegajg analizie przez przewodniczgcego
zespotu orzekajgcego, ktorego funkcje petni dyrektor Zespotu Poradni lub osoba
wyznaczona poprzez zarzgdzenie dyrektora.

2. Wskutek analizy moga zosta¢ podjete nastepujace dziatania:

Podjete dziatania Warunki realizacji dziatania Osoba
odpowiedzialna

Skierowanie sprawy na — kompletno$¢ ztozonych Dyrektor
posiedzenie zespotu dokumentow;
orzekajgcego. Wyznaczenie | — posiadanie przez dziecko
terminu Zespotu aktualnych badan
Orzekajacego
Wyznaczenie termindw | — kompletno$¢ ztozonych Pracownik
niezbednych dziatan dokumentow; sekretariatu/
diagnostycznych — podjecie kontaktu z przewodniczgcy

wnioskodawcg — osobiscie lub | zespotu
telefonicznie;

— w przypadku trudnosci
z kontaktem — przygotowanie
pisma w sprawie terminéw

badan;
Wezwanie  pisemne do |- przygotowanie wezwania do | Pracownik
uzupetnienia brakow we uzupetnienia brakow sekretariatu/
wniosku lub uzupetienie formalnych; przewodniczgcy
stosownej dokumentacji — zwrdcenie sie do dyrektora zespotu

placowki, do ktérej uczeszcza
dziecko/uczen z prosbag

0 wydanie opinii, 0 czym
wnioskodawca zostaje
pisemnie poinformowany.

3. Whnioski skierowane do zespotu orzekajgcego sg analizowane niezwlocznie,
jednak okres od momentu ztozenia wniosku do jego skierowania na posiedzenie
zespotu orzekajgcego jest zalezny od czasu potrzebnego na skompletowanie
niezbednej dokumentacji przez wnioskodawce i wykonanie badan na terenie
Poradni.



4. Z przyczyn obiektywnych lezgcych po stronie wnioskodawcy albo Poradni terminy
badan niekiedy ulegajg przesunieciu. Nowe terminy sg ustalane z wnioskodawcg
telefonicznie.

5. Kompletna sprawa zostaje skierowana na posiedzenie zespotu orzekajgcego przez
przewodniczgcego. Wnioskodawca otrzymuje zawiadomienie z terminem
posiedzenia zespotu orzekajgcego, o ile nie otrzymat go wczesnie;j.

6. Orzeczenie lub opinie przekazuje sie wnioskodawcy na adres wskazany
we wniosku w terminie 14 dni od dnia wydania orzeczenia lub opinii. Jednak jest to
termin instrukcyjny i w uzasadnionych przypadkach moze ulec wydtuzeniu.

7. Istnieje mozliwos¢ odbioru dokumentu na terenie Poradni po wczesniejszym
zgtoszeniu takiej potrzeby pracownikowi Poradni.

8. Ostateczne orzeczenie lub opinie przekazuje sie dyrektorowi przedszkola/szkoty
lub osrodka, do ktérej uczeszcza dziecko/uczen.

WAZNE: wnioski kierowane do zespotéw orzekajgcych sg traktowane w sposéb
priorytetowy, zgodnie z przepisami prawa oswiatowego.

Niniejsza procedura zostata opracowana w oparciu i zgodzie z:

a) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043
Z pézn. zm.),

b) Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 marca 2026 r. w sprawie
orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych
poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 2026 poz. 428),

C) Uchwatg Nr XXX1/284/01 Rady Powiatu Wejherowskiego z dnia 30 listopada 2001 r.
w sprawie okreslenia terenu dziatania Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych.



