POWIATOWY ZESPOL PORADNI

PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNYCH W WEJHEROWIE
84-200 Wejherowo, ul. Ofiar Piasnicy 22 tel. 058/770-08-540 fax. 058/770-08-555

Wejherowo dnia 25.04.2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

»~Swiadczenie ustug zajeé terapii reki”

1. ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Zespét Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych w Wejherowie
ul. Ofiar Piasnicy 22

84 — 200 Wejherowo

tel. 58 770-85-40 fax. 58 770-85-55

email: pzwejherowo@wp.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja specjalistycznych zaje¢ terapeutycznych —
terapia_reki, z dzie¢mi od chwili wykrycia niepetnosprawnosci do podjecia nauki
w szkole w ramach wczesnego wspomagania rozwoju dzieci w ramach realizacji
Wiodgcego Osrodka Koordynacyjno — Rehabilitacyjno-Opiekuriczego.

Terapia reki — do 100 godzin (1 godz.= 60 min)

W pierwszej kolejnosci na terapie reki kierowane sg dzieci z Poradni Psychologiczno
— Pedagogicznej w Wejherowie oraz Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;j
w Rumi. Na ewentualne wolne miejsca, za zgoda Koordynatora projektu, moga zostaé
przyjete inne dzieci z terenu Powiatu Wejherowskiego.

Miejsce realizacji zaméwienia na terenie Powiatu Wejherowskiego w miastach
Wejherowo lub Reda lub Rumia lub miejscowosci na terenie Powiatu Wejherowskiego
z dostepnym dojazdem dla rodzicow i dzieci $rodkami komunikacji publiczne;j.
Zapewnienie miejsca realizacji zamoéwienia lezy po stronie Wykonawcy. Miejsce
wykonania zaméwienia powinno spetniaé warunki do nalezytego wykonania ustug
terapii reki.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu m.in. pedagogiki przedszkolne;j,
wezesnoszkolnej lub oligofrenopedagogiki, logopedii, fizjoterapii lub terapii zajeciowej,
doswiadczenie w pracy z dzie¢mi niepetnosprawnymi.

4. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje
kwalifikacjami niezbednymi do wykonania zaméwienia. Kwalifikacje potwierdzi kopiami



dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie. Kopie dokumentéw nalezy
wiasnorecznie potwierdzi¢ za oryginatem z datg sktadania oferty.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

W formularzu oferty nalezy podac cene netto, stawke podatku VAT wg obowiazujgcej
wysokoéci stawki tego podatku, kwote podatku VAT oraz ceng brutto
(cyfrowo i stownie). ' '

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2023 r.

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Ustala sie, ze sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni,
od dnia skfadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte sktada sie pod rygorem
niewaznosci w formie pisemne;j.
2. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu
o zapytanie ofertowe.
3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z opisem

.Zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustug zajec terapii reki,

nie otwiera¢ przed 5.05.2023 godz. 10:00”

9. WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1. Oferte okreslajgcg cene zamowienia (zatgcznik nr 1).
2. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

10. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢é w Powiatowym Zespole Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznych w Wejherowie, ul. Ofiar Piasnicy 22, 84 - 200 Wejherowo
(sekretariat, 113) do dnia 5.05.2023r. godz. 10:00.

Fo. ODYREKXKTOR
_ Fowiatowego Zespoiu
Foradni Peyehologiczno-Pedag gicznych
( W ejhamwiazﬂ,;
A Mo S

Emilia Richert



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy

........................................................................................................................................

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego: Powiatowy Zespot Poradni Psychologiczno
- Pedagogicznych w Wejherowie, ul. Ofiar Piasnicy 22, 84 — 200 Wejherowo

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na ,Swiadczenie usfug zajec terapii reki”
oferuje wykonywanie ustugi bedgcej przedmiotem zamowienia za ceng:

............................. zt brutto X 100 B s ZE DO
Cena brutto za 1 godzing [lo$¢ godzin objgta Cena ofert brutto
przedmiotem zamowienia

COta AT SIIIIE v cous s pis s A AR S A B s S b A AR s VA
Stawka podatku VAT .......ccoiiiiiininnnn
Cenia DI STOWIE: 1vevveeereenessonssassinsnessinsstasssitsiesssssssabsssiosasisnsssnmutssonnansseons 71

Oséwiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego(a) niniejszg ofertg przez okres
30 dni, od dnia sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z przedmiotem zamowienia i nie wnosze

do niej zadnych zastrzezen oraz uzyskatem(am) niezbedne informacje
do przygotowania oferty.

Zatgczniki do oferty

(podpis i pieczeé upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Wiodacy Osrodek Koordynacyjno — Rehabilitacyjno — Opiekunczy
programu rzadowego ,ZA ZYCIEM”’ w Wejherowie

UMOWA NR . iceivianvvsnvsrersorse

na ustugi terapii rgki w ramach programu ,,Za zyciem”

zwana dalej ,,umowg”, zawarta w Wejherowie dnia .................. roku pomigdzy:

Powiatowym Zespotem Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych w Wejherowie adres siedziby:
ul. Ofiar Piasnicy 22, 84-200 Wejherowo,

zwanym dalej Zamawiajacym,

reprezentowanym przez

p.o Dyrektor — Emili¢ Richert

zwanym/a dalej Wykonawcg

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego zostala zawarta umowa o nastgpujacej
tresei:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego do 100 godzin ustug
terapii reki w ramach wezesnego wspomagania rozwoju dzieci objetych wsparciem przez Powiatowy
Zesp6t Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych w Wejherowie, w ramach wiodacego Osrodka
Koordynacyjno — Rehabilitacyjno — Opiekuniczego powotanego na podstawie porozumienia
Nr MEN/2022/DWEW/954 zawartego w dniu 21.04.2022 r. w Warszawie, pomiedzy MEN a Powiatem
Wejherowskim. Umowa jest zawarta w zwiazku z realizacja programu ,,Za zyciem”

§2

I. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada do§wiadczenie i kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu Umowy i zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy z nalezyta starannoscia.

2. Wykonawca wykona przedmiot Umowy, w szczegélnoéci zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz
oferta zlozona przez Wykonawce.

3.  Wykonawca odwiadcza, ze spelnia wszelkie wymogi, jakie zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa sa konieczne dla wykonania przedmiotu niniejszej umowy.,

§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania nastepujacych czynnosci:
1) przeprowadzenia zajec terapii reki, zwanych dalej ,,Zajeciami”, dla dzieci, zgodnie ze zloZong oferta,
od dnia zawarcia Umowy do dnia 15.12.2023 r. przy czym godzina zaje¢ trwa 60 minut,
2)  diagnozy zaburzen rozwoju,
3) stworzenie indywidualnego planu terapii w oparciu o diagnoze,
4)  monitorowanie postepow terapii,
5) udzielanie porad o kontynuacji terapii w domu przez opiekunow dziecka.
6) biezace informowanie rodzicéw o funkcjonowaniu dziecka,
7)  monitorowania udzialu uczestnikéw w Zajeciach oraz prowadzenia dokumentacji Zaje¢,



Wiodacy Osrodek Koordynacyjno — Rehabilitacyjno — Opiekunczy
programu rzadowego ,ZA ZYCIEM” w Wejherowie

Ul

8) rzetelnego sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonywania Umowy, na podstawie wzoréw
zatwierdzonych przez Zamawiajacego, a w szczeg6lnosci do prowadzenia miesigcznych kart pracy,

9) zapewnienia bezpieczenstwa dzieci w czasie zajgc,

Zajecia beda prowadzone w formie zaje¢ indywidualnych. '

Zajecia odbywac si¢ beda w placoOWCe/MIgSCU wevvvusenraenvassesas I spelniajacym warunki naleZytego

wykonywania ustug terapii reki.

W pierwszej kolejnoéci na terapie reki kierowane sa dzieci z Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej

w Wejherowie oraz Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Rumi. Na ewentualne wolne miejsca,

za zgoda Koordynatora projektu, moga zosta¢ przyjete inne dzieci z terenu Powiatu Wejherowskiego.

Prowadzone Zajecia musza uwzglednia¢ specyficzne potrzeby kazdego dziecka, ktére okreslone zostang na

podstawie diagnozy przeprowadzonej przed zajgciami.

Wykonawca bedzie zobowiazany do potwierdzania w postaci pisemnej lub elektronicznej dyspozycji

otrzymanych od Zamawiajacego, zwiazanych z biezaca realizacja zadan wynikajacych z Umowy.

Wykonawca bedzie zobowiazany do przekazywania Zamawiajagcemu biezacej informacji o wszelkich

nieprawidlowosciach w wykonaniu Umowy.

Prowadzone zajecia beda odbywaé sie w warunkach okreslonych przez Glownego Inspektora Sanitarnego.

§4

Zgodnie ze zlozong oferta, Wykonawca za wykonany przedmiot umowy otrzyma wynagrodzenie, w miesiacu
realizacji umowy w wysokosci bedacej iloczynem liczby przeprowadzonych godzin zaje¢ i ponizszej ceny
jednostkowej brutto, obejmujace wszelkie narzuty na place i koszty wynikajace z realizacji umowy (w tym
koszty na obowiazkowe ubezpieczenia spoleczne, podatki i obcigzenia pracodawcy).

Za przedmiotu zamoéwienia w wysokosci zl (stownie: ziotych __ /100)
brutto za kazda godzine przeprowadzonych zajeé, przy czym z tytutu wykonania tej ezg$ci przedmiotu
zamo6wienia Strony ustalaja, laczne wynagrodzenie w wysokosci zl brutto (stownie:

ziotych /100 )2

Wynagrodzenia, o ktorych mowa w ust. 1, zostana przelane w terminie do 21 dni roboczych od dnia
doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionego pod wzgledem formalno - rachunkowym rachunku
wraz z informacja o godzinach wykonywania umowy zlecenia za dany miesigc, ktorej wzor stanowi zalacznik
do umowy oraz karty ewidencji prowadzonych zajec.

Zamawiajacy ma prawo weryfikacji wysokosci naleznego wynagrodzenia.

Zaplata wynagrodzenia stanowi cato$¢ $wiadczenia wzajemnego Zamawiajgcego naleznego na rzecz
Wykonawcy z tytulu wykonania przez Wykonawce wszystkich zobowiazan wynikajacych z Umowy.
Zobowiazanie Zamawiajacego zostanie zatem wykonane 2z chwila zaplaty caloéci wynagrodzenia,
a Wykonawca nie otrzyma zadnych dodatkowych $wiadczen od Zamawiajacego tytulem wynagrodzenia,
zwrotu kosztow, wydatkéw lub naktadow.

§5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia obserwacji zaje¢ prowadzonych na podstawie Umowy
przez Wykonawce, takze bez wczeéniejszego powiadomienia Wykonawcy o terminie. Przedmiotem
obserwacji bedzie w szczegdlnosci kontrola nalezytego wykonywania Umowy przez Wykonawce.
Wykonawca jest zobowigzany udostepni¢ obserwujacym dokumenty zwigzane z wykonywaniem Umowy.
Wykonawca winien stworzy¢ odpowiednie warunki osobom przeprowadzajacym obserwacje.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowosci wykonywania Umowy przez Wykonawcg,
w ramach ktorego Zamawiajacy jest uprawniony do:

1) wyrazania opinii na temat wykonywania Umowy,

2) zadania dostarczenia przez Wykonawce informacji dotyczacych wykonywania Umowy,

3) zadania od Wykonawcy usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli prawidlowosci

wykonywania Umowy.

§6

tw podpisanej umowie zapis w punkcie 3 zostanie wprowadzony zgodnie ze ztozong oferta.
2 W podpisanej umowie punkty w ust 2. zostang wprowadzone zgodnie ze ztozona ofertg w liczbie wynikajgcej z liczby czesci, na ktdre
Wykonawca ztozyt oferte.
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1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w nastepujacym przypadku i wysokosci:

- odstapienia od Umowy przez Zamawiajgcego albo rozwiagzania przez Zamawiajacego Umowy w trybie
natychmiastowym na podstawie § 7 - w wysokosci 10 % facznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 4 ust. 1/sumy bgcznych wynagrodzen brutto, o ktérych mowaw § 4 ust. I°. .

2. Jezeli wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego w nastepstwie niewykonania albo nienalezytego
wykonania Umowy przez Wykonawcg bylaby wyzsza, anizeli kara umowna, Zamawiajacy moze na zasadach
ogolnych dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

3. Strony ustalaja, ze Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracenia wierzytelnoéci Zamawiajacego z
tytulu zaplaty kary umownej z wierzytelnocia Wykonawcy z tytutu zaptaty wynagrodzenia okreslonego w
fakturze/rachunku wystawionej/ wystawionym przez Wykonawce.

4. W przypadku braku mozliwosci dokonania potracenia, o ktérym mowa w ust. 3, kara umowna zostanie
zaptacona w terminie do 14 dni od dnia dorgczenia pisemnego wezwania do zaplaty na wskazany w
komparycji Umowy adres Wykonawcy.

5. W razie opdznienia w wyplacie wynagrodzenia przyslugujacego Wykonawcy na podstawie Umowy,
Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego zaplaty odsetek ustawowych za czas opéznienia, naliczanych
od dnia nastepujacego po uplywie terminu zaplaty wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy na
podstawie Umowy.

6. Limit kar umownych, jakich moga dochodzi¢ Strony z wszystkich tytuléw przewidzianych w niniejszej
umowie, wynosi 20% tacznego wynagrodzenia brutto.

§7

1. Zamawiajgcy moze jednostronnie wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu
wypowiedzenia z Wykonawca bedacym zarazem osoba prowadzaca Zajecia na podstawie Umowy, jezeli w
okresie obowigzywania Umowy osoba prowadzaca Zajecia:

1) zostala ukarana prawomocna kara dyscyplinarna,

2) zostala skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umysne przestepstwo skarbowe,
lub

3) wszczgto przeciwko niej postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego.

2. Rozwigzanie albo odstgpienie od Umowy moze dotyczy¢ calosci albo czesci Umowy.

3. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, wystapia w wypadku osoby zgloszonej jako prowadzaca
zajecia przez Wykonawce nie bedacego zarazem osobg prowadzaca Zajecia na podstawie Umowy,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia innej osoby prowadzacej zajecia, o kwalifikacjach nie
mniejszych niz osoba wykazana uprzednio w ofercie Wykonawcy dotyczacej danej czesci zamowienia. Jezeli
Wykonawca nie zapewni takiej osoby w terminie do 14 dni roboczych od doreczenia zadania Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w tej czesci.

§8
KLAUZULE RODO
1. Osoba fizyczna

I. Przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu niezbednym do prawidlowego wykonywania
niniejszej umowy bedzie odbywalo si¢ na podstawie stosownego upowaznienia i polecenia przetwarzania
danych osobowych udzielonego przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania o§wiadczenia o poufnosci.
lub

2. Podmiot gospodarczy

I Zasady przetwarzania danych osobowych, w tym zakres i cel przetwarzania okresla odrebna umowa tzw.
»~Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych”.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podpisania i przestrzegania umowy okreslonej w ust. 1

3 Nalezy wybrac odpowiednio, w zalezno$ci od tego, czy wykonawca ztozyt oferte na jedna czy na wigcej czeéci zaméwienia,
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§

Wszelkie zmiany i uzupelnienia Umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca wnioskujacy o zmiang Umowy, przedlozy Zamawiajacemu pisemne uzasadnienie koniecznoséci
wprowadzenia zmian do Umowy.
Istotne zmiany postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy, moga dotyczy¢:
1) terminéw wykonania Umowy, lub
2) warunkéw i terminéw platnosci wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy, lub
3) przedstawionych w ofercie Wykonawcy (zlozonej przez Wykonawcg, ktdry nie jest jednoczesénie
osoba prowadzaca zajecia) 0séb prowadzacych Zajecia - z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie
dopuszcza zmiany na inna osobe, niespelniajaca wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w
specyfikacji warunkéw zamowienia.
Zmiany, o ktorych mowa w ust. 3, moga nastapi¢ jedynie w nastgpujacych przypadkach:

1) w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3 - w przypadku wystapienia sity wyzszej, tj. zdarzenia, ktére
lacznie spetniajg trzy przeslanki: maja charakter zewnetrzny, s3 niemozliwe do przewidzenia i sa
niemozliwe do zapobiezenia,

2) w zakresie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 - w przypadku przediuzenia lub przedluzania sig terminu
zakoficzenia postgpowania o udzielenie niniejszego zaméwienia,

3) w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 - w przypadku zmian w trakcie wykonywania Umowy
powszechnie obowiazujacych przepisow prawa — z zastrzezeniem, ze cena oferty brutto ustalona jest
na caly okres obowiazywania Umowy i nie podlega podwyzszeniu nawet w sytuacji zmiany
przepiséw dotyczacych zmiany stawki podatku VAT,

4) w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3 - jezeli osoba prowadzaca Zajecia nie moze prowadzié
Zaje¢ z powodu udokumentowanych przez Wykonawcg zdarzen losowych (miedzy innymi choroby,
$mierci) lub ustania podstawy prawnej do dysponowania przez Wykonawcg osoba prowadzaca
Zajecia (migdzy innymi na skutek wypowiedzenia lub rozwiazania na mocy porozumienia stron
umowy laczacej Wykonawce i osobe prowadzaca Zajecia) lub jezeli co do osoby prowadzacej Zajecia
zachodzi ktorakolwiek z trzech okolicznosci, o ktérych mowa w § 7 ust. 1.

§10

W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje sie w szczegdlnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy
prawo zaméwien publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych i Rozporzadzenia.

Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — jeden dla Zamawiajacego i jeden
dla Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawca



